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	Памятка студенту по оформлению документов в период производственной
 практики (преддипломной)

1. Отметки, вносимые в дневник:
· в «путевке» ставится дата прибытия на объект практики, а по окончанию практики – дата убытия, подпись заместителя предприятия по кадрам и печать отдела;
· в первый день прохождения практики в графе «наименование выполненных работ» пишется – «оформление на работу», в последний день – «увольнение» и  заверяется подписью специалиста по кадрам;
· ежедневно  выполняется запись о виде выполняемых работ, выставляется «оценка» руководителем работ и заверяется его подписью. Нетрудоспособность и нахождение на больничном также фиксируется в дневнике и заверяется подписью руководителя цеха (отдела, околотка);
· в разделе «Характеристика», руководитель цеха (отдела, околотка) письменно дает заключение о работе студента и заверяет его подписью. Так же данная характеристика заверяется подписью заместителя предприятия и печатью отдела кадров;
· в разделе «Замечания и пожелания студента по итогам практики» студенту необходимо отразить свои пожелания или замечания к организации прохождения практики. Например: Хотелось бы принять участие при производстве работ по... Хотелось бы поприсутствовать при производстве работ по… Ознакомиться с работой машин… Поработать с … инструментом (Неудовлетворен итогами практики, потому что… 
· вложенная в дневник «Анкета-отношение» заполняется руководителем цеха (отдела, околотка) по итогам практики и заверяется подписью руководителя цеха (отдела, околотка), заместителя предприятия по кадрам и печатью отдела кадров.
2. Отчет по итогам преддипломной практики и индивидуальное задание разрабатывается на основании задания выданного руководителем практики от института:
· титульный лист, установленной формы (выдается в БАмИЖТ), заверяется подписью заместителя предприятия и заверяется печатью отдела кадров (при отсутствии подписи и печати отчет к защите не принимается).
· Аттестационный лист заполняется руководителем практики от предприятия по итогам практики и заверяется подписью руководителем практик от предприятия, заместителя предприятия по кадрам и печатью отдела кадров.





Отзыв руководителя практики

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	_________________________________ «___»__________20__г.
(Ф.И.О. руководителя практики от института, подпись)


Путевка № ______

Байкало-Амурский институт железнодорожного транспорта – филиал федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Дальневосточный государственный университет путей сообщения» в г.Тынде на основании положений  о  производственной  практике,  опубликованных  в  приказе  Минобрнауки  России  и  Минпросвещения России  от 05.08.2020 № 885/390 и распоряжении ОАО «РЖД» от 31.03.2015 № 813р

направляет обучающегося_________________________________________
               (фамилия, имя, отчество полностью, № группы)
_____________________________________________________________, ___________________ гр.

для прохождения________________________________________ практики
(учебной, производственной)
  на (в)_________________________________________________________

(наименование объекта практики)
в______________________________________________________________
(пункт назначения)

Характер практики                                                                                            .

Срок практики с   «       »___________20       г   по   «____»                20      г
        (дата начала практики)                        (дата окончания практики)
Рабочие места _______________________________________________
(согласно программе)
Выехал из института  «       » ___________________20      г

М.П.  Директор института  __________________ / Е.А. Деменева /
                                                        (подпись)                  (расшифровка подписи)

М.П.  Заведующая УПР  __________________ /А.С. Шабусова /
                                                        (подпись)                  (расшифровка подписи)

Прибыл на предприятие «       »          20      г ___________ /_____________/                                          
                                                          (подпись администрации  предприятия) (расшифровка подписи)                                                  
М.П.
Убыл с предприятия «       »          20      г ___________ /_____________/                                          
                                                          (подпись администрации  предприятия) (расшифровка подписи)                                                  М.П


	Дата
	Наименование
выполненных
работ
	Рабочее место
	Оценка
	Подпись руководи-теля практики

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Характеристика
(Заключение предприятия о работе студента в период практики: качество выполненной работы, полученный практический опыт, инициативность, дисциплинированность, участие в общественной жизни)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



М.П.              Начальник__________________________________
(подпись, Ф.И.О. руководителя предприятия)

Руководитель практики _________________________________
(подпись, Ф.И.О. руководителя практики от предприятия)
Замечания и пожелания студента по итогам практики

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



______________________________ «___»____________20___г.
(Ф.И.О. студента, подпись)
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