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	Рабочая программа дисциплины  Деловой русский язык в сфере профессиональной коммуникации

	разработана в соответствии с ФГОС, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.03.2018 № 218

	Квалификация
	инженер путей сообщения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Форма обучения
	очная
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА КОНТАКТНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ (ПО ВИДАМ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ) И НА САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая трудоемкость
	
	3 ЗЕТ
	
	

	
	
	
	

	Часов по учебному плану
	108
	
	Виды контроля  в семестрах:
	

	
	в том числе:
	
	
	экзамены (семестр)     1
	

	
	контактная работа
	36
	
	
	

	
	самостоятельная работа
	36
	
	
	

	
	часов на контроль
	36
	
	
	

	Распределение часов дисциплины по семестрам (курсам)
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Семестр
(<Курс>.<Семес тр на курсе>)
	1 (1.1)
	Итого
	
	
	
	
	

	Недель
	18
	
	
	
	
	
	

	Вид занятий
	УП
	РП
	УП
	РП
	
	
	
	
	

	Лекции
	16
	16
	16
	16
	
	
	
	
	

	Практические
	16
	16
	16
	16
	
	
	
	
	

	Контроль самостоятельной работы
	4
	4
	4
	4
	
	
	
	
	

	В том числе инт.
	8
	8
	8
	8
	
	
	
	
	

	Итого ауд.
	32
	32
	32
	32
	
	
	
	
	

	Кoнтактная рабoта
	36
	36
	36
	36
	
	
	
	
	

	Сам. работа
	36
	36
	36
	36
	
	
	
	
	

	Часы на контроль
	36
	36
	36
	36
	
	
	
	
	

	Итого
	108
	108
	108
	108
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	1. АННОТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

	1.1
	Коммуникации и софт скиллс, работа с источниками информации, нормы русского языка, культура речи, спор и аргументация, ораторское мастерство, стили языка, стилистические особенности официально-делового стиля, виды документов, деловое общение.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

	Код дисциплины:
	Б1.В.05

	2.1
	Требования к предварительной подготовке обучающегося:

	2.2
	Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее:

	2.2.1
	Основы научных исследований

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

	УК-4: Способен применять современные коммуникативные технологии, в том числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия

	Знать:

	Правила и закономерности личной и деловой устной и письменной коммуникации; современные коммуникативные технологии на русском и иностранном языках; существующие профессиональные сообщества для профессионального взаимодействия

	Уметь:

	Применять на практике коммуникативные технологии, методы и способы делового общения для академического и профессионального взаимодействия.

	Владеть:

	Методикой межличностного делового общения на русском и иностранном языках, с применением профессиональных языковых форм, средств и современных коммуникативных технологий.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УК-6: Способен определять и реализовывать приоритеты собственной деятельности и способы ее совершенствования на основе самооценки и образования в течение всей жизни

	Знать:

	Методики самооценки, самоконтроля и саморазвития с использованием подходов здоровьесбережения.

	Уметь:

	Решать задачи собственного личностного и профессионального развития, определять и реализовывать приоритеты совершенствования собственной деятельности; применять методики самооценки и самоконтроля; применять методики, позволяющие улучшить и сохранить здоровье в процессе жизнедеятельности

	Владеть:

	Технологиями и навыками управления своей познавательной деятельностью и ее совершенствования на основе самооценки, самоконтроля и принципов самообразования в течение всей жизни, в том числе с
использованием здоровьесберегающих подходов и методик.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ), СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО ТЕМАМ (РАЗДЕЛАМ) С УКАЗАНИЕМ ОТВЕДЕННОГО НА НИХ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ  ЧАСОВ И ВИДОВ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ

	Код занятия
	Наименование разделов и тем /вид занятия/
	Семестр / Курс
	Часов
	Компетен-
ции
	Литература
	Инте
ракт.
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Раздел 1. Лекции
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Литературная норма как основа, обеспечивающая
коммуникацию. Пути усвоения нормы. Система норм
(динамический характер нормы). Нормативный, коммуникативный и этнический
аспекты речевой культуры /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
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	1.2
	Формы и сферы существования языка. Система
функциональных стилей русского литературного
языка. Особенности книжной сферы. Взаимодействие стилей. Речь как показатель социального статуса говорящего. Качественная речь. Изменения в русском языке последних десятилетий. Ответственность за нарушение норм публичного
речевого общения. /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	2
	лекция- консультация

	1.3
	Коммуникативные техники ведения диалога.
Невербальные сигналы в общении /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
	0
	

	1.4
	Общая характеристика книжной речи.Жанровая дифференциация, отбор языковых
средств в публицистике. Речевая агрессия
и речевая манипуляция в СМИ  /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
	0
	

	1.5
	Сфера функционирования, видовое разнообразие,
языковые черты официально-делового стиля. Интернациональные свойства русской
официально-деловой письменной речи.
Проблема заимствований и агнонимов /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
	2
	Работа в малых группах

	1.6
	Унификация языка документов. Правила
оформления документов. Речевой этикет
в документе. Работа с электронными
шаблонами Word. Язык и стиль распорядительных
и инструктивно-методических документов. /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
	0
	

	1.7
	Научный стиль. Специфика элементов всех
языковых уровней в научной речи. Устная публичная речь. Подготовка речи.
Оратор и аудитория. Виды аргументов. Основные приемы поиска материала.
Виды вспомогательных материалов /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
	0
	

	1.8
	Устная публичная речь. Подготовка речи.
Оратор и аудитория. Виды аргументов. Основные приемы поиска материала.
Виды вспомогательных материалов. Устная научная речь.Русская разговорная речь. Культура телефонного разговора. Особенности общения в Интернете.   /Лек/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
	0
	

	
	Раздел 2. Практические
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Орфоэпические, лексические нормы русского литературного языка /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	2
	Работа в малых группах
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	2.2
	Грамматические явления, характерные для профессиональной речи /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	2.3
	Повышаем коммуникатиную компетентность специалистов /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	2.4
	Особенности вторичных научных текстов. Письмо, виды речевых текстов: аннотация, реферат, тезисы, сообщения /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	2
	Работа в малых группах

	2.5
	Особенности служебной документации. Частное письмо, деловое письмо, биография /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	2.6
	Основы публичной речи: устное сообщение, доклад. Этапы подгоовки публичной речи /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	2.7
	Законы и приемы публичного выступления /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	2.8
	Правила речевого этикета /Пр/
	1
	2
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	
	Раздел 3. Самостоятельная работа
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Подготовка к практическим занятиям. Изучение теоретического материала по лекциям, учебной  и учебно- методической лиературе /Ср/
	1
	16
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	3.2
	Подготовка к публичному выступлению /Ср/
	1
	20
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
Э1
	0
	

	
	Раздел 4. Контроль
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Подготовка к экзамену /Экзамен/
	1
	36
	УК-4 УК-6
	Л1.1Л2.1 Л2.2 Л2.3Л3.1 Л3.2
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ

	Размещены в приложении

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

	6.1. Рекомендуемая литература

	6.1.1. Перечень основной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)

	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год
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	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год

	Л1.1
	Волошинова Т. Ю., Костомаров В. Г., Насонкина М. О., Пономарева З. Н., Попова Т. И., Максимов В. И., Ганапольская Е. В., Голубева А. В.
	Русский язык и культура речи: Учебник и практикум для вузов
	Москва: Юрайт, 2020, https://urait.ru/bcode/449653

	6.1.2. Перечень дополнительной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)

	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год

	Л2.1
	Жаров В. А.
	Русский язык и культура речи
	М.|Берлин: Директ-Медиа, 2016, http://biblioclub.ru/index.php? page=book&id=442848

	Л2.2
	Воителева Т.М.
	Русский язык и культура речи.: к изучению дисциплины
	Москва: Изд-во Академия, 2016,

	Л2.3
	Максимова В.И.
	Русский язык и культура речи: к изучению дисциплины
	Москва: Изд-во Юрайт, 2015,

	6.1.3. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине (модулю)

	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год

	Л3.1
	Гладкая Е.Ф.
	Русский язык и культура речи: курс лекций
	Хабаровск: Изд-во ДВГУПС, 2016,

	Л3.2
	Гладкая Е.Ф.
	Теория и практика публичной речи: метод. пособие по подготовке к практическим занятиям
	Хабаровск: Изд-во ДВГУПС, 2017,

	6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для освоения дисциплины (модуля)

	Э1
	Справочно-информационный портал ГРАМОТА.РУ
	http://www.gramota.ru

	6.3 Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости)

	6.3.1 Перечень программного обеспечения

	
	Free Conference Call (свободная лицензия)

	
	Антивирус Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Расширенный Russian Edition - Антивирусная защита, контракт 469 ДВГУПС

	
	Office Pro Plus 2007 - Пакет офисных программ, лиц.45525415

	
	Windows XP - Операционная система, лиц. 46107380

	6.3.2 Перечень информационных справочных систем

	
	1. Электронно-библиотечная система "Университетская библиотека ONLINE" Адрес: http://www.biblioclub.ru/

	
	2. Электронная библиотечная система  «Книгафонд» Адрес: http://www.knigafund.ru/

	
	3. Издательство "ЮРАЙТ" Адрес сайта: www.biblio-online.ru

	
	4. Электронные ресурсы научно-технической библиотеки МИИТа Адрес: http://library.miit.ru

	
	5. Электронно-библиотечная система "Лань" Адрес: http://e.lanbook.com

	
	6. ЭБС znanium.com   издательства «ИНФРА-М» Адрес: http://znanium.com/

	
	7. ЭБС  Book.ru Адрес:    https://www.book.ru/

	
	8. Справочно-правовая система "КонсультантПлюс" Адрес: https://cons-plus.ru/razrabotka_pravovih_system/

	
	9. Электронный каталог НТБ ДВГУПС Адрес:http://ntb.festu.khv.ru/

	
	
	
	
	
	
	
	

	7. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ)

	Аудитория
	Назначение
	Оснащение

	(БамИЖТ) 2310
	Учебная аудитория «Соци-ально-гуманитарные дисциплины»
	доска, столы, стулья

	(БамИЖТ СПО) 315
	Библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет
	Компьтеры с выходом в сеть Интернет, столы для занятий, нормативная документация, стенды, учебная, художественная литература, периодические издания

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	8. МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
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	В ходе лекционных занятий студенту необходимо вести конспектирование учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации, положительный опыт в ораторском искусстве. Желательно оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений. Задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных ситуаций.
Практическая часть отрабатывается на практических занятиях(контрольные и тестовые задания, подготовка конспектов и устных выступлений).
К зачету необходимо готовиться в соответствии с предлагаемыми вопросами и программой курса. Сложный материал курса необходимо разъяснять с преподавателем на консультациях.
При подготовке к зачету  необходимо ориентироваться на конспекты лекций, рабочую программу дисциплины, нормативную, учебную и рекомендуемую литературу. Основное в подготовке к сдаче зачета - это повторение всего материала дисциплины. При подготовке к сдаче зачета студент весь объем работы должен распределять равномерно по дням, отведенным для подготовки к зачету, контролировать каждый день выполнение намеченной работы. В период подготовки к зачету студент вновь обращается к уже изученному (пройденному) учебному материалу.
Технология организации самостоятельной работы обучающихся включает использование информационных и материально- технических ресурсов университета.
Особенности реализации дисциплины для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья
Обучение по дисциплине обучающихся с ограниченными возможностями здоровья осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. Специальные условия их обучения определены Положением ДВГУПС П 02-05-14 «Об условиях обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья» (в последней редакции).
Проведение учебного процесса может быть организовано:
Вариант 1 с использованием ЭИОС университета и в цифровой среде (группы в социальных сетях, электронная почта, видеосвязь и д.р. платформы). Учебные занятия с применением ДОТ проходят в соответствии с утвержденным расписанием. Текущий контроль и промежуточная аттестация обучающихся проводится с применением ДОТ.
Вариант 2: Дисциплина реализуется с применением ДОТ.
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